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 教室借用申请表

	申请单位
	
	负责老师
	
	联系电话
	

	借用教室

事    由
	

	参加人员
	
	人　数
	

	教室类型
	普通教室 □       多功能教室 □

	借用时间
	第   周星期　 第　  节
	经办人
	

	申  请

单  位

意  见
	 单位领导（签字）：              年  月  日

	教务处

意　见
	准予使用：
                     教室

负责人（签字）：               年  月  日

	借用人
承  诺
	本人承诺做到以下几点：
1、所开展活动不影响周围教室上课、考试等。

2、不损毁或违规使用教室的任何设施，使用完毕后立即恢复教室设施原样，并做好教室清洁卫生。

3、借用教室不挪作他用或转借他人。
承诺人签字：                  


注：1. 本表需填写一式两份(如借用多功能教室则为三份)，由教务处、借用单位各存留一份(如为多功能教室，应提前交一份到现教中心，使用思学楼、博学楼教室交思学楼AB206,使用明辨楼、明志楼、明德楼、明理楼教室交明理楼B106)。 

2. 部分时段分配给学院调度的教室，学院审批即可，无需到教务处办理手续。

3. 多功能教室应由负责老师借还钥匙，否则现教中心不予受理。
4. 学生活动借用教室须附活动方案。
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