附件三：
用人单位初审及录用勤工助学学生
系统操作指南

                                              学生资助中心
                                  2015年6月
第一步：登陆系统

访问地址http://192.168.2.183（学校内网访问）进入学生工作办公系统（以下简称学工系统）首页，点击【办公登录】进入学生工作办公平台登录页面。
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输入用户名和密码登陆系统。
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第二步：初审
展开【勤工助学（单位）】点击【岗位学生审批】，查看申请该岗位的学生信息。
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点击学生学号可查看学生详细基本信息。
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点击【初审通过】完成初审工作。
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初审通过学生的信息可在【状态】中进行查询。
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第三步：正式录用

勤工助学双选招聘会结束后，各单位负责老师可通过相同流程进入【岗位学生审批】页面，选择录用学生，点击【正式录用】完成学生的录用工作。
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已录用的学生可在【状态】中进行查询。
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