教案编写补充说明

1、教案编写基本要求。
教师应以最新的课程教学大纲为依据，在深入钻研教材，了解学生基本情况的基础上，根据课程的内容和特点，并结合个人的教学经验和教学风格，按照校教字〔2005〕86号《西南石油大学授课教案规范及要求》的规定，编写出具有自身特色的教案。

（1）教案格式应包括以下六大部分：

第一部分：封面

第二部分：课程表

第三部分：课程教学大纲

第四部分：授课日历

第五部分：分课次教学内容及教学组织与设计

第六部分：授课总结

（2）关于第五部分——教案内容的说明。

教学内容组织与过程设计（简称教学设计）是教案的核心内容，是授课教师教学思想、教学方法及教学组织能力的具体体现。包括一堂课自始至终的全部内容，可分为导入新课、新课讲授、巩固应用和作业布置等方面，各部分可注明教学方法与手段、时间分配、思考题和习题等。

教学内容组织与过程设计按文字多少分为详案和略案；按表现形式可表现为三种类型：

一是体现教学思路、教学方法手段等教学设计内容的分课次讲稿；

二是将教学设计独立出来，构成教学设计加讲稿的形式；

三是采用PPT上课的课程，可采用教学设计加PPT的形式。

2、教案必须做到五个一致。

（1）统一使用院系确定的最新课程教学大纲。

（2）教学《授课日历》中的“授课内容、重点、难点、作业、实验”必须与课程教学大纲规定的内容一致。

（3）《教案》内容中的“授课内容、重点、难点、作业、实验”必须与课程教学大纲规定的内容及《授课日历》中填写的一致。

（4）课堂讲授内容必须与课程教学大纲规定的内容及教案编写的内容一致。

（5）必须按照院系确定的最新课程教学大纲命制课程考试试题。
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第     次 课

说明：本部分是教案的实体。教师根据《授课教案规范及要求》选择以下类型之一备课。

类型一：体现教学设计的分课次讲稿
教学目的：

教学内容：

重点难点：

本次课讲稿（能够反映教学设计）

作业与实验：
类型二：分课次的教学设计＋讲稿
教学目的：

教学内容：

重点难点：

教学设计

本次课讲稿

作业与实验：
类型三：分课次的教学设计＋电子课件
教学目的：

教学内容：

重点难点：

教学设计
本次课的电子课件
作业与实验：
授课总结

	








